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مجموعة الخبراء: الدليل التشغيلي

ي المعارض دام ف ا للاستخ ضً د يصلح أي ي معارض FIP، وق راء ف ب موعة الخ ل مج ب دامه من قِ يلي استخ غ ا الدليل التش د بهذ صَ يُق

. ارية الق

الدور

هادات ود ش موعة من وج اء المج ق أعض . ويتحق رة وَّ اصر مز حص العروض بحثًا عن أي عن راء هو ف ب موعة الخ رض من مج الغ
يها. كوك ف صلَحة أو مش ة أو مُ يَّف رة أو مز وَّ اصر مز اف عن ي حالات اكتش ة ف اسب راءات المن ، ويوصون بالإج ة ثَّق مو

و ل أن يتخصص كل عض ضَّ  (، ويُف موعة ريق المج ائد ف يهم ق ل )بمن ف اء على الأق راء من ثلاثة أعض ب موعة الخ ب أن تتكوَّن مج يج

ادرة " ق ة ب ب أن يتحلوا بـ"عين ثاق . ويج ، أي أوروبا وأمريكا وآسيا على التوالي ارة محددة ريدية لق ا بالمواد الب ر إلمامً أو يكون أكث
.FIP ار اور مع مستش ارهم إدارة المعرض بالتش ت ارج نطاق تخصصهم. وتخ يها وتمييزها حتى خ كوك ف اصر المش ية العن على رؤ

. هائية ة الن ق لس إدارة FIP المواف ح مج ويمن

لالية ق الاست

ة التحكيم. ن لة عن لج ق راء مست ب موعة الخ مج

مل ة التحكيم. وتش ن ة لج رف ل غ ة داخ لق رة مغ ة التحكيم، أو حج ن ة لج رف انب غ صلة بج ف ة من رف فِّر إدارة المعرض غ ب أن تو يج

ادرًا على ( ق ية )إن أمكن ز لي نج ا يتحدث الإ ، ومساعدً ة وئيًا، وطابعة ملون بًا، وماسحًا ض يرها: حاسو م توف المعدات الأساسية اللاز

لات وئي المكتملة لسج ميع أعمال المسح الض ظ ج اكرة محمولة لحف ، وقرص CD أو ذ وئي يل الحاسوب والماسح الض غ تش

.FIP

راء. ب موعة الخ ة مج رف ول إلى غ وَّل الدخ ير مخ خص غ وز لأي ش لا يج

ة التحكيم. ن موعة أو أمين سر لج ريق المج ائد ف راء إلى ق ب موعة الخ ة بمج ميع المسائل المتعلق ب إحالة ج يج

يرية الأعمال التحض

اصر تتطلب ائمة العروض وتحديد العروض التي تحتوي على عن ي دراسة ق ار FIP ف يساعد الأمين العام لـFIP مستش
.) ة ق توصيات المعارض السابق رى )وف ها مرة أخ اصر التي لا يُسمح بعرض ، والعن هادات ش

: من ي تتض اف حص الإض راءات للف ائمة إج د ق تُعَ و

)أ( اسم العارض

( بلد العارض )ب

وان العرض ( عن )ج

. يحية اق أوراق الرسوم التوض ، مع إرف هادات أن الش ل بش ع التساؤ اصر موض اصيل العن )د( تف

مسة أسابيع على ل خ ب راء، لتصله ق ب موعة الخ ريق مج ائد ف لكتروني إلى ق ريد الإ ه المعلومات أو إرسالها بالب ي تسليم هذ غ ب وين

. الأقل من المعرض

: يين يين المعن ين الوطن وَّض يًا إلى المف رون ا إلكت راء بريدً ب موعة الخ ريق مج ائد ف ب أن يُرسل ق ويج

. ره إلى المعرض ل سف ب ريق ق ائد الف ل أن يستلمها ق ضَّ  ، ويُف ين اصر المحددة من العارض هادات العن )1( لطلب نسخ من ش
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رى". ها مرة أخ اصر التي لا يُسمح بعرض ام بعدم عرض "العن ز أكد من الالت )2( للت

ة التحكيم: ن اء عمل لج ق أثن ائمة التحق راءات وق الإج

عار1.  يل )الملحق الأول(، وإش ج التسج ماذ ، كن ميع الأوراق اللازمة فُّر ج راء من تو ب موعة الخ ريق مج ائد ف ق ق ب أن يتحق يج

وئي غِّل للماسح الض  ، والمساعد المش وئي ، ومعدات المسح الض وئي آلة النسخ الض (، و الة العرض )الملحق الثالث إز
لك. ، وما إلى ذ والطابعة والحاسوب

 .2: ة د الحاج يع العمل عن رنامج اليومي وتوز اقش معهم الب موعة وين اء المج راء أعض ب موعة الخ ريق مج ائد ف جِّه ق ب أن يو يج

راء الإج

ل ع التساؤ ا كان العنصر موض ق مما إذ ، والتحق ة ي معارض FIP السابق ولة ف ب ير مق ارير غ ت تق عة العروض التي تلق 1. مراج

ا(. ضً ل المعرض أو لم يكن العنصر عر ب قُدِّمت ق د  هادة ق ا )ما لم تكن الش ضً عر

الة رض إز ي )بغ ي المعن وَّض الوطن ، واسم المف حة م الإطار والصف موعة رق جِّل المج ي أن تس غ ب د العثور على العنصر، ين عن
.) اني ر: الملحق الث عة )انظ ج مراج م نموذ دَ ا(. ويُستخ قً حات العرض لاح صف

. طولة ئة الب ميع عروض ف حص ج 2. ف

ئة ي ف موعة عمرية ف ر مج لك أكب ي ذ ، بما ف سية اف ئة تن ي كل ف يها ف كوك ف ديدة أو مش اصر ج حص العروض بحثًا عن عن 3. ف

اء سيم الأعض موعة تق ريق المج ائد ف وز لق . ويج مالي عدد العروض حص 5% على الأقل من إج ، على أن يستهدف الف اب ب الش
.) ة )مثل أوروبا، وأمريكا، وآسيا/المحيط الهادئ ن اطق معي ئات أو من اصر ف ها عن حص كل من ، يف رعية رق ف إلى ثلاثة ف

ة التحكيم لتسليمها إلى ن يها إلى أمين سر لج كوك ف اصر المش اصة بالعن يل الخ ج التسج رق التحكيم نماذ دِّم ف ب أن تق 4. يج

لال أول يومين من التحكيم. راء خ ب موعة الخ مج

ج موذ ي الن ميع المعلومات المطلوبة ف ئة ج ب تعب ، ويج ة العرض ي ورق يل واحد لعنصر بريدي واحد ف ج تسج ص نموذ 5. يُخصَّ

ا كان يل واحد إذ ج تسج دام نموذ سها. ويمكن استخ ة العرض نف ي ورق نٍ ف حص عنصر ثا ر لف يل آخ ج تسج . ويلزم نموذ ة بدق

. ة عرض واحدة ي ورق ا لسلسلة طوابع ف الرأي المطلوب واحدً

. ام الإطارات ق تسلسل أرق ( وف ة ي معارض سابق ل ف ع التساؤ يها العروض موض يل )بما ف ج التسج ن ترتيب نماذ ويُستحسَ

رى، رف الكب ة الش ائز ، وج رى الدولية ة الكب ائز ، والج ية رى الوطن ة الكب ائز رى )الج ة الكب ائز حي الج ميع عروض مرش حص ج ب ف 6. يج

ة التحكيم. ن ائمة من أمين سر لج لام الق ور است رى( ف ة المعرض الكب ائز وج

. ومن تح الإطارات ل، لف ع التساؤ الة العروض موض وَّض العام موعد وتاريخ إز راء مع المف ب موعة الخ ريق مج ائد ف كِّد ق 7. يؤ
اح )حتى يمكن إعادة ي الصب رب ف حصها عن ق يها لف كوك ف اصر مش حات العرض التي تحتوي على عن الة صف ل أن تتم إز ض الأف

حص(. سه بعد الف ي اليوم نف ها ف اصر وتركيب العن

راء إلى الإطارات ب موعة الخ اء مج ، أعض ، مع ممثلي إدارة المعرض عة ه للمراج ع عروض ي تخض لد الذ و الب وَّض ق مف 8. يراف
. ية حات المعن الة الصف اهدة إز لمش

) " )الملحق الثالث يم المعرض ظ ة تن ن ل لج ب تًا من قِ  ق ة مؤ ه الورق يلت هذ أُز ارة " م A4 تحمل عب عار بحج ة إش ع ورق ب وض 9. يج

. ه العروض ظ هذ ( لحف دوق ير أو صن ي كب يرًا )كيس ورق موعة وعاءً كب ر المج . ويلزم أن تحض ية حة المعن الة الصف ور إز ف

هر اء على ظ لغ ام الإ ت حص أخ وياتها، و)2( ف حص محت هادات وف اق الش ق من إرف : )1( التحق الة هي ز راض الإ : أغ ة ]ملاحظ
د ه وُج ، لكن يَّف نًا بأن العنصر مز ا هادته بي جِّلت حالة عرض تحمل ش  د سُ ل. وق ع التساؤ ، و/أو دراسة الطوابع موض ات لَّف المغ

دام كاميرا ية استخ م إمكان . ورغ وثيق راض الت وئيًا لأغ وئيًا أو تصويرها ض هادات ض ب مسح الش . كما يج يق ير دق ه غ ا ووصف ضً عر
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هر تُظ . و رة ب وء أو نقص الخ ب انعكاس الض الية بسب ة ليست مث يج ت إن الن ، ف وئي ر ماسح ض د عدم توف ير عن مية كحل أخ رق

.] ات اج الصور اللازمة للملف ت ن بَع لإ ا تُت لًا، لكن لم  ع وِّرت ف اصر صُ ة أن بعض العن لات بعض المعارض السابق سج

ة بالألوان وئيًا للورق يل مع صورة ممسوحة ض ج التسج ي نموذ رير ف يلت من الإطار، وإعداد تق أُز حة  حص كل صف ب ف 10. يج
يل. ج تسج كَر أعلى كل نموذ عي )مثل SP07/GR/2203/2195-7( ويُذ م مرج ص رق لات FIP. ويُخصَّ اصر، لسج للعن

، لا بلد ير إلى اليونان )بلد العرض / GR يش ة رغ 2007، أي اسم المعرض والسن ير إلى سانت بطرسب : SP07 يش ة ]ملاحظ

ع تلك ير إلى موض / و-7 يش حة يه تلك الصف تُعرَض ف ي  م الإطار الذ ير إلى رق / 2195 يش م العرض ير إلى رق (/ 2203 يش العارض
] حة الصف

رَح. ت راء المق ه بالإج رارًا من راء، إق ب موعة الخ ريق مج ائد ف قِّع ق يو

: الية راء من الأنواع الت ب موعة الخ ترحها مج راءات التي تق 11. عادة ما تكون الإج

(؛1.  يدة حوص بحالة ج دما يكون العنصر المف راء )عن اذ إج لا يلزم اتخ

هادة له(؛2.  جَّح إصدار ش ير المر لًا، ومن غ ع يها ف كوك ف دما يكون العنصر بحالة مش رى )عن عدم العرض مرة أخ

ي3.  ب ف ا رغ هادة له إذ يه، وأنه من مصلحته الحصول على ش كوك ف بلاغ العارض بأن العنصر مش هادة )لإ يلزم إصدار ش

.) لية ب ق ي معارض مست رى ف ه مرة أخ عرض

اصر التي لا ر )عادة للعن اط أو أكث دار مستوى واحد أو 5 نق ييم العرض بمق ض تق ف راء أن توصي بخ ب موعة الخ وز لمج كما يج
لية ب ق ا المعرض و/أو معارض FIP المست عاد العرض من هذ ب (؛ أو است عارات أكثر من مرة يه إش م توج ، رغ هادات تحمل ش

.) رة وَّ اصر المز ة من العن ين دما يحتوي العرض على أكثر من نصف دز )عن

ها، إن أمكن يين لإعادة تركيب يين المعن ين الوطن وَّض اصر إلى المف تُعاد العن  ، وئي /التصوير الض وئي حص والمسح الض 12. بعد الف
م الإطار لتسهيل سير العمل ق ترتيب رق عادة وف يل مع العروض المُ ج التسج ن ترتيب نماذ سه. ويُستحسَ ي مساء اليوم نف ف

ع. ي الموق ف

ج ارير )أي نماذ ق ين من الت ت ، وأن يسلِّم نسخ هيرة ل الظ ب ية ق ميع الأعمال الورق راء ج ب موعة الخ ريق مج ائد ف هي ق ب أن يُن يج

ين ( لإحالتها إلى العارض ين وَّض تماع المف اء اج يين )أثن يين المعن ين الوطن وَّض يحية إلى المف يل( مع الرسوم التوض التسج

. ون تمي إليها العارض ي FIP التي ين اء ف يين والاتحادات الأعض المعن

مان إيصال الرسالة لام، لض رارًا بالاست يحية إق ة الرسوم التوض يل وورق ج التسج ة من نموذ الث ة الث ون على النسخ وَّض قِّع المف ويو

كل صحيح. ين بش إلى العارض

نًا توصياتها م راء متض ب موعة الخ رير مج ة التحكيم. ويُعرَض تق ن ق لج راء تواف ب موعة الخ راءات التي توصي بها مج 13. تتطلب الإج
ة التحكيم. ن راءته على لج بق

راء والحصول على ب موعة الخ ميع العروض بعد إدماج توصيات مج ( ج وائز ائج )ج ت لك ن ة التحكيم بعد ذ ن 14. يُدرِج أمين سر لج

. وائز ائمة الج يب ق ي كت ة التحكيم ف ن رير لج راء وتق ب موعة الخ رير مج ر كل من تق شَ ة التحكيم. ويُن ن هائية من لج ة الن ق المواف

ي ودين ف لس إدارة FIP الموج اء مج د إتمام مهمته، ما يلي إلى أحد أعض راء، عن ب موعة الخ ريق مج ائد ف ب أن يسلِّم ق 15. يج
ة التحكيم: ن ا كانت مساعدة أمين سر لج ة التحكيم، أو إلى الأمين العام لـFIP إذ ن لج

، موعة اء المج ميع أعض قَّعة حسب الأصول من ج راء مو ب موعة الخ رير مج ة واحدة من تق أ. نسخ

ة كاملة وئيًا للورق ، مع صورة ممسوحة ض يين ين المعن وَّض قَّعة من المف يل مو ج التسج ميع نماذ موعة واحدة من ج . مج ب

ا، قً فَ ل مر ع التساؤ مع العنصر موض
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وئيًا. اصر الممسوحة ض ميع العن اكرة محمولة تحتوي على ج . قرص CD أو ذ ج

اتمة الخ

ي حسب عدد العروض وأيام1.  راء، ويمكن تعديله من حيث الإطار الزمن ب موعة الخ ياسي لمج راء العمل الق ما ورد أعلاه هو إج

. ييرات اللازمة غ تراح الت ار FIP، اق اور مع مستش راء، بالتش ب موعة الخ ريق مج ائد ف وز لق . ويج المعرض

ين ومساعدتهم وحماية مصالحهم، ممن2.  اد العارض راء هو إرش ب موعة الخ أكيد على أن الهدف الأساسي لمج ي الت غ ب ين
ي معارض FIP الدولية للطوابع. يرة ف يستمتعون بمتعة العرض الكب


